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ANUNT

AGENTIA JUDETEANA PENTRU OCUPAREA FORTEI DE MUNCA HARGHITA organizeazi concurs
pentru ocuparea postului vacant de Referent, clasa 111, gradul profesional superior la Agentia localdi Odorheiu
Secuiesc, Compartiment inregistrare si stabilire drepturi someri (Punct de lucru Cristuru —Secuiesc).

Concursul se va desfasura la sediul agentiei din Miercurea - Ciuc si va consta din urmatoarele probe:
- 27.04.2017 ora 10® proba scrisi;
- 02.05.2017 ora 12 — interviul.

Conditiile de participare la concurs:

Conditiile prevazute de art. 54 din Legea nr. 188/1999 privind Statutul functionarilor publici, republicata, cu modificarile
si completarile ulterioare;
Conditii specifice:

- studii liceale, respectiv studii medii liceale, finalizate cu diploma de bacalaureat;
- vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice : minim 9 ani;
- cunostinte de operare PC —Word, Excel, navigare internet, posta electronica— la nivel mediu;
-abilitati, calitati, aptitudini necesare: abilitati de comunicare, capacitate de lucru in echipa, initiativa si
creativitate, capacitate de analiza si sinteza, capacitate de adaptare la volum mare de lucru si diversificat,
disponibilitate pentru deplasari .

In_vederea_inscrierii_la_concurs candidatii_vor_depune, la_secretariatul AJOFM Harghita, urmdtoarele

documente:

o formular de nscriere, tip (se va furniza de catre Compartimentul Resurse umane al AJOFM Harghita)

e  copia actului de identitate ;

e certificat de casatorie ;

e copiile diplomelor de studii si ale altor acte care atesta efectuarea unor specializari ;

e copie dupa carnetul de munci si/sau adeverintd, care sa ateste vechimea in munci si, in specialitatea studiilor
necesare ocupdrii functiei publice.

e cazier judiciar;

e adeverintd care sd ateste starea de sdndtate corespunzatoare, eliberatd cu cel mult 6 luni anterioare depunerii
dosarului de concurs, de catre medicul de familie al candidatului sau de catre unitatile sanitare abilitate;

e declaratia pe propria raspundere sau adeverinta care s ateste cd nu a desfasurat activitati de politie politica

e declaratia pe propria raspundere conform art.54 din legea 188/1999.

Modelul de adeverinta si declaratiile se pot descérca de pe: http://www.anfp.gov.ro/continut/Formulare_tip, ori se

poate solicita la sediul AJOFM Harghita la Compartimentul Resurse umane
Copiile de pe actele prevazute mai sus se prezinta insotite de documentele originale, pentru certificare sau in copii
legalizate.
Data limiti de depunere a documentelor este 11.04.2017, ora 16*.
Informatii suplimentare, pot fi solicitate la Compartimentul Resurse Umane la sediul institutiei din Miercurea-Ciuc,
B-dul Fratiei nr. 2, tel 0266 313423.
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BIBLIOGRAFIE
pentru concursul de ocupare a postului vacant aferent functiei publice
referent gradul profesional superior

[EEN

. Legea nr. 202/2006 privind infiintarea, organizarea si functionarea Agentiei Nationale

pentru Ocuparea Fortei de Munca, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

N

. Legea nr. 76/2002 privind sistemul asigurarilor pentru somaj si stimularea ocuparii fortei de

munca, cu modificarile si completarile ulterioare;

3. H.G. nr. 174/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr.76/2002,
privind sistemul asigurarilor pentru somaj si stimularea ocuparii fortei de munca, cu modificarile
si completarile ulterioare;

4. Legea nr.250/2013 pentru modificarea si completarea Legii nr.76/2002 privind sistemul

asigurarilor pentru somaj si stimularea ocuparii fortei de munca 002 privind combaterea

marginalizarii sociale;

(62}

. Legea nr. 72/2007 privind stimularea incadrarii in munca a elevilor si studentilor;

(0]

. HG.726/2007 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor Legii nr.

72/2007 privind stimularea incadrarii in munca a elevilor si studentilor;

\l

. Legea nr.53/2003 — Codul muncii, cu modificarile si completarile ulterioare.

0o

. Legea nr.188/1999 privind statutul functionarilor publici, republicata, cu modificarile si

completarile ulterioare;

(o]

. Legea nr. 7/2004 privind Codul de conduita al functionarilor publici, cu modificarile si

completarile ulterioare.
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