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CAIET DE SARCINI
ACHIZITIE DIRECTA PENTRU ORGANIZAREA DE SERVICII DE INFORMARE Sl
CONSILIERE PRIVIND CARIERA ZONA CRISTURU SECUIESC

AUTORITATEA CONTRACTANTA. Agentia Judeteanad pentru Ocuparea Fortei de
Munca Harghita, cod fiscal 11344042, adresa, Miercurea-Ciuc, B-dul Fratiei nr.2,
telefon 0266 — 313423, fax: 0266 — 312885, e-mail: , cont bancar nr.
RO92TREZ35129800440XXXXX, deschis la Trezoreria Miercurea-Ciuc.

SURSA DE FINANTARE. Bugetul asigurarilor pentru somaj , capitolul 8004.40

CLIENTI ELIGIBILI. Someri din zona Cristuru Secuiesc inregistrati in evidenta
Agentiei Judetene pentru Ocuparea Fortei de Munca

ORGANIZATII ELIGIBILE. Asociatii, Fundatii organizate potrivit OUG 26/2000
privind organizarea asociatiilor gi fundatiilor, societati comerciale infiintate potrivit
Legii 31/1991 republicata si modificata, sau Intreprinderi individuale, familiale sau
persoane fizice autorizate conform OUG 44/2008;

Furnizorii de servicii eligibili sunt furnizorii de servicii cu certificat de acreditare
eliberat pe baza criteriilor din HG nr. 277 din 2002

CONTINUTUL OFERTEI
- Documentele doveditoare ale eligibilitatii;

a) autorizatia pentru desfasurarea de activitati independente sau
certificat de inregistrare emis de registrul Comertului sau
certificat de inscriere in Registrul asociatiilor si fundatiilor.

b) actul constitutiv

c) certificatul de acreditare eliberat pe baza criteriilor din HG nr. 277 din

2002;

d) Se solicita confirmarea privind plata taxelor si impozitelor la bugetul

general consolidat : se va prezenta Certificatul de atestare fiscala

pentru persoane juridice emisa de Administratia Finantelor Publice , in



original sau in copie certificata de conform cu originalul de catre furnizor,cu
valabilitate la data deschiderii ofertelor.

Vor fi descalificati ofertantii care au datorii la stat.

e) Certificatul privind impozitele si taxele locale,in original sau in copie
certificate de conform cu originalul de catre furnizor,cu valabilitate la data
deschiderii ofertelor,eliberat de Directia de impozite si taxe locale.

Oferta tehnica:

lista cu personalul utilizat in proiect

copii dupa contractele de munca cu personalul implicat in proiect, natura
raporturilor de munca , precum si cate ore va fi implicat in proiect sau
acord de colaborare in cazul persoanelor pentru care nu exista contract de
munca incheiat. Nu se accepta contracte civile sau subcontractari pentru
personalul implicat .

CV-urile personalului implicat ( CV in format Europass );

oferta tehnica :

In oferta tehnica se vor specifica minimal urmatorii indicatori propusi de ofertanti:

numarul de persoane care vor beneficia de servicii de informare si
consiliere profesionala

numarul de persoane care se vor incadra in munca ca urmare a acordarii
serviciilor de informare si consiliere profesionala

numarul de persoane care vor fi inscrise la cursuri de formare profesionala
ca urmare a acordarii de servicii de informare si consiliere profesionale
Valorile minimale ce trebuie obtinute in urma acordarii serviciilor de
informare si consiliere progfesionala vor fi :

1. Numarul de clienti estimati a fi consiliati - 200 persoane

2. Numarul persoanelor incadrate - 30 persoane

3. Numarul persoanelor cuprinse la formare profesionala — 20 persoane

Fiecare dintre indicatori va avea in costul contractului o pondere de:

30% - atingerea numarului maxim de consiliati

50% - atingerea numarului de persoane incadrate

20%- atingerea numarului de persoane cuprinse la cursuri de formare profesionala.
Formula de calcul este :

EX.: Intr-o perioada data 10 persoane consiliati din care 2 angajati si 3 cuprinsi la

cursuri :

consiliere : 10/200( nr. total cat trebuie consiliat) X 30% din total valoare
contract)

angajare : 2/30 ( nr. total de incadrat ) X 50 % din total valoare contract
cuprins la cursuri 3/20 ( nr. total cuprinsi la cursuri ) X 20 % din total
valoare contract

Oferta financiara conform Anexa 1



DESCRIEREA PE SCURT A SERVICIILOR DE OFERIT.
- servicii de informare si consiliere cu privire la cariera compuse din :
autocunoastere;
Instruire completare CV ;
Instruire completare scrisori de intentie;
Tehnici de prezentare la un interviu
Notiuni de piata fortei de munca
Metode de céutare a locurilor de muncé
Informarea privind posibilitati de formare profesionalé
Informare privind programe de ocupare a fortei de munca si
Stimularea a ocuparii fortei de munca
Informarea privind piata muncii din zoné
o Consilire in grup si consiliere individuala
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- Rezultate de obtinut:
4. Numarul de clienti estimati a fi consiliati - 200 persoane

5. Numarul persoanelor incadrate - 30 persoane
6. Numarul persoanelor cuprinse la formare profesionalda — 20 persoane

Planul general de furnizare al serviciului:
Serviciile de informare si consiliere vor fi acordate pana la data de 31.12.2013.

MODALITATEA DE DECONTARE A SERVICIILOR

Serviciile vor fi decontate prin emiterea de factura in functie de realizari dar in limita
trimestrializarii alocarilor bugetare .

Atasat se vor depune rapoarte tehnice care vor detalia serviciile oferite grupului tinta.
De asemenea se va depune lunar statul de plata si declaratia 112 pentru a dovedi in
mod expres ca expertul este angajatul furnizorului si este platit lunar de catre acesta.

LOCUL DE DESFASURARE A SERVICIILOR
Zona Cristuru Secuiesc

TERMEN DE DEPUNERE A OFERTELOR

04.04.2013 , ora 9,00 la sediul AJOFM Harghita Miercurea Ciuc , B-dul Fratiei ,
nr. 2 la secretariat , in plicuri.
Plicul sigilat exterior,in care este introdus originalul ofertei,trebuie sa fie marcat
cu:
1.destinatar :Agentia Judeteana pentru Ocuparea Fortei de Munca
Harghita;
2.pentru achizita directa din data de 04.04.2013 ora 9,00 (Servicii de
informare si consiliere profesionala)
3.cu mentiunea ,a nu se deschide inainte de data de 04.04.2013 ora
10,00”.
Plicul va contine in interior cate un plic sigilat si stampilat cu:
- plicul nr.1 — documentele de eligibilitate
- plicul nr.2 — oferta tehnica
- plicul nr.3 — oferta financiara



DESCHIDEREA OFERTELOR
Deschiderea ofertelor se va efectua in data de 04.04.2013 orele 10.00 la

sediul AJOFM Harghita din Miercurea-Ciuc

MODUL DE PUNCTARE
Pentru stabilirea castigatorului se va utiliza criteriul pretului cel mai scazut.

TERMEN DE STABILIRE A CASTIGATORULUI
Castigatorul va stabilit cel tarziu pana pe data de 04.04.2013, orele 16.00, ora
pana la care ofertantii vor fi ingtiintati cu privire la rezultatul selectiei
TERMEN DE CONTESTARE
Potrivit legislatiei.
Intocmit ,

Jano Edit Andrea

Sef serviciu



